光电工程学院研究生请假规定（试行）
（2015年10月27日）

为进一步加强研究生日常管理，规范研究生请假行为，维护正常的教学科研秩序，根据国家教育部《普通高等学校学生管理规定》、《重庆大学学生管理规定》和《重庆大学研究生违纪处分办法(试行)》，特制定本规定；研究生在学籍期内要遵守规章制度，严格履行请假程序。本规定适用于我院普通全日制研究生。

一、请假类别：包括病假、事假、公假三种 
1、病假：研究生因本人身体健康原因无法参加教学科研活动，可请病假。 
2、事假：因本人、家庭的重大事件无法参加教学科研活动，可请事假。 
3、公假：因参加国家各部委、省、市及学校组织的重大活动或因学校、学院或导师公派参加会议、合作研究、科研课题等，无法按时参加教学活动，可请公假。
 
二、请假程序：
 1、研究生请假必须填写《光电工程学院学生请假申请表》。
2、写明请假事由经导师同意签字后，到学院研究生工作组审批备案。
 3、研究生因病请假须提供校医院诊断证明。
 
三、请假规定：
1、病假：请假三天，由导师批准；请假三天至七天（含双休日）内，经导师批准后，由学院研究生工作负责人批准；请假七天（含双休日）以上，经导师、学院研究生工作负责人签署意见后，报研究生院管理办审批。研究生一次请假不能超过两周，一学期累计请假不超过四周，超过四周者应当办理休学手续。
2、事假：请假三天以内，由导师批准；请假七天（含双休日）内，经导师批准后，由学院研究生工作负责人批准；请假七天（含双休日）以上，经导师、学院研究生工作负责人签署意见后，报研究生院审批备案。研究生在一学期以内，请事假累计不得超过30天。超过30天者应当办理休学手续。
3、公假：研究生因课题研究或培养的需要须到校外(包括公派出国)进行科研活动或课程学习的请假可在规定学籍期内不受具体时间的限制，经导师批准后，由学院研究生工作负责人批准
4、其它国家法定节假日请假：按照规定时间执行，并由各研究生年级统一登记报学院研究生工作组备案。
5．未经导师和学院研究生工作负责人批准以及学院研究生工作组备案擅自离校的研究生，按不参加培养计划规定的教学或科研活动处理；若发生意外，责任自负。
       
四、不假或超过请假期：
1、按照《重庆大学研究生违纪处分办法(试行)》的相关规定处分
2．三天以内，停止该学期的各项评优评奖，硕士研究生在学年度奖助学金动态调整中进入降级调整排序序列，并且综合成绩扣除5分。
3、七天以内，停止该学年的各项评优评奖；硕士研究生在学年度奖助学金动态调整中进入降级调整排序序列，并且综合成绩扣除10分。
4、七天以上十五日以内，停止学籍年限内的各项评优评奖。 
[bookmark: _GoBack]5、十五天以上按《重庆大学研究生违纪处分办法(试行)》给予留校察看处分直至开除学籍处分。
 
五、本规定自颁布之日起执行，由学院研究生工作组负责解释。
                                                                                               
